UBND HUYEN MUGONG LAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN BIEN TAP WEBSITE Doc lap- Tu do- Hanh phic

Sé..04/TB - BBT Muromg Lét, ngay . X. thang 5 nim 2013

THONG BAO
V/v phian cong nhiém vu cic thanh vién Ban bién tap

Can ¢t Quyét dinh sé: 304/QD-UBND ngay 06 thang 5 ndm 2013 cua
Chu tich UBND huyén Muong Lat vé viée thanh ldp Ban bién tap trang thong
tin dién tir huyén Muong Lat;

Cén cr Quyét dinh $6:323/QD- UBND ngay 07 thang 5 nim 2013 cua
Chu tich UBND huyén vé viéc Ban hanh quy ché hoat dong cua Ban bién tap
trang thong tin dién tur huyén Muong Lat.

Dé dam bao cdc diéu kién cho trang thong tin dién tr huyén hoat dong
thudng xuyén va dat hiéu qua, ngoai cdc nhiém vu da duoc quy dinh trong quy
ché vé td chirc va hoat dong cua trang thong tin dién tr huyén. Trudng ban bién
tap phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Ban bién tap cu thé nhu sau:

I. BAN BIEN TAP:

1. Pong chi: Pham Vin Son — Truéng ban:

- Phu trach chung, dong thoi phu trach mot sd cong viée cu thé nhu sau:

+ Dinh huéng ndi dung, phat trién cua Trang TTDT.

+ Chi dao, diéu hanh hoat dong cta Ban bién tap va chiu trach nhiém vé
toan bo hoat dong va ndi dung thong tin cua Trang TTDT.

+ Tryc tiép diéu hanh tai chinh, phé duyét quyét toan kinh phi hoat dong
cua Trang TTDT va cong viéc cua Ban bién tap, phan cong nhiém vu cu thé déi
v0i céc thanh vién Ban bién tép.

+Lap ké hoach vé sir dung kinh phi hang nam phuc vu hoat dong website
trinh UBND huyén phé duyét.

+ Thuc hién viéc quan ly thu, chi ciing nhu ché do cong khai tai chinh cua
Ban bién tdp theo quy dinh.

+ Thuc hién ché do thi dua khen thudng di véi cac thanh vién Ban bién .

+ Quyét dinh thay thé, bd sung nhan sy Ban bién tap, dé dam bao hoat
dong cua Trang TTDT.

+ Xac thuc (duyét), ding tai cdc tin bai cua bién tap vién, cong tac vién
website.

- Chi dao ndi dung trang: muonglat.thanhoa.gov.vn

2. Ong Mai Vin Chéu Trudong phong Vin hoéa va Thong tin huyén, -
Pho ban:



' -

- C6 trach nhiém chi dao thu thap thong tin va duyét cdc tin bai thude linh
vuc vin hoéa va thong tin.

- Dé xuit phuong hudng va bién phap phat trién website.

- Chi dao, dén déc cic don vi lién quan cdp nhat cdc chuyén muc cua
website.

- Thuc hién céc nhiém vu khac khi Truong ban phan cong.

3. Ong Lé Xuan Thanh: Truong phong Tai chinh va Ké hoach huyén, Thanh
vién:
van ban thudc linh vuc tai chinh — ké hoach quan ly gui vé Thudng truc Ban
bién tap theo ding quy che.

- Chiu trach nhiém chi dao thy thap thong tin, duyét cac noi dung tin bai,

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc khj Trudng hodc Pho ban phan cong.

4. Ong Ha Vin Thiéu: Trudng phong Néi vu huyén, Thanh vien.

- Chiu trach nhiém chi dao thu thdp thong tin, duyét cdc noi dung tin bai,
van ban thudc linh vuc ndi vu, thi dua khen thudng, ton gido gui vé Thuong truc
Ban bién tap theo dung quy ché.

- Thuc hién cic nhiém vu khéc khi Trudng hodc Phé ban phéan cong.
5. Ong Lé Thé Tho: Trudng phong Cong thuong , Thanh vien
- Chiu trach nhiém chi dao thu thap thong tin, duyét cédc noi dung tin bai,

- Thuc hién cic nhiém vy khéc khi trudng hodc phé ban phén cong

6. Ba Ha Thi Hoa: Trudéng phong Giao duc va Pao tao huyén, Thanh vién:

- Chiu trach nhiém chi dao thu thdp thdng tin, duyét cac ngi dung tin baj,
van ban thudc ITnh vuc gido duc — dao tao va gui vé Thuong truc Ban bién tap
theo ding quy ché.

- Thuc hién cdc nhiém vu khac khi Trudng hodc Pho ban phan cong.

7. Ong Ha Vin Chién: Truéng phong Tai nguyén va Msi trudng huyén,
Thanh vién:

- Chiu trach nhiém chi dao thu thap thong tin, duyét cac ndi dung tin bai,
van ban thudc linh vuc tal nguyén va moi truong va gui vé Thuong truc Ban
bién tdp theo ding quy che.

- Thuc hién c4c nhiém vu khac khi Truéng hodc Pho ban phén cong.

8. Ong Luc Xudn Hoa: Truong phong Lao dong Thuong binh va Xa hei,
Thanh vién:

- Chiu trach nhiém chi dao thu thap thong tin, ‘duyét cac néi dung tin bai,
van ban thudc lTnl} vuc thuong binh - x3 hoi va gui vé Thuong truc Ban bién tap
theo ding quy ché.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc khi Truong hodc Pho ban phén cong.

9. Ong Trwong Vin Binh: Truéng phong Tu phap huyén, Thanh vién:



- Thuc hién cac nhiém vu khéc khi Trudéng hodc Pho ban phén cong.

10. Ba Mai Thi Khué: Truéng phong Néng nghiép va Phét trién Nong
thon huyén, Thanh vién:

- Chiu trach nhiém chi dao thu thap th()ng.tin, duyét cdc noi dqu tin bai,
van ban, thugc linh vuc Nong nghiép va phat trién nong thén va guj vé Thuong
true Ban bién tap theo ding quy ché.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc khi Trudng hoidc Phé ban phén cong.

11. Ong Ha Vin Nga: Chanh Thanh tra huyén, Thanh vién:

- Thuc hién cdc nhiém vu khac khi Truéng hodc Phé ban phan cong.
12. Ong Lo Viin Tuén: Truong phong Dan toc, Thanh vién
4 g phong
- Chiu trach nhiém chi dao thu thdp théng tin, duyét cac noi dung tin bai,

van ban thugc linh vuc Dan toc va guri vé Thuong truc Ban bién tap theo dung

- Thuc hién céc nhiém vu khéc khi Trudng hoic Pho ban phan cong.

13. Ong Hoang Vin Ding: Truéng Dai Truyén Thanh — TH huyén,
Thanh vién

guri vé Thuong true Ban bién tap theo dung quy ché,

- Thuc hién cdc nhiém vu khac khij Trudéng hoidc Phé ban phéan cong.

IL. TO KY THUAT:

Ba: Ha Thij Anh : Quan trj mang, Phu trach k¥ thuat

- Truc tiép quan tri Trang thong tin dién tir cua huyén; diéu chinh hinh
thire, giao dién Trang khi ¢6 y kién chj dao cua Truong ban; thue hién cong tdc
bao mat. an toan taj khodn cta cdc thanh vien Ban bién tdp va thanh vién T6 thy
ky.

- Theo dbi, tong hop bai viét, tin tirc cia tirng thang, timg quy dé bdo cio

T6 truong va Ban bién tap.



- Tong hop cac tin bai, cac tin KH&CN trong nudc va thé gidi dé dang
lai.

Trén day la Thong bao phan cong cua Ban bién tdp Trang thong tin dién
tir huyén dé cac don vi, cd nhan co lién quan duoc biét va thudn tién trong phoi
hop cong viéc./.

Nvi nhin:

- S¢ Thong tin va Truyén thong tinh;

- Thudng truc Huyén uy;

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;

- Céc co quan, ban, nganh, doan thé, LLVT huyén;
- Ban bién tdp TTTDT huyén;

- Luu VP.

CHANH VAN PHONG
Pham Vian Son
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